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APRESENTACAO

No intuito de reunir as normas para elaboracado de trabalhos académicos
apresentamos o0 documento Manual Bésico para Elaboragdo de Dissertagéao,
elaborado pela Prof Dra Cleusa Maria Alves de Matos e aprovado pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPEX - da Pés-Graduacgao da Faculdade Inga.

Este texto apresenta as normas atualizadas da Associacdao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) 14724/2005, NBR 6023/2002, NBR 10520/2002. O
principal objetivo & estruturar e padronizar os trabalhos académicos e cientificos da
P6s-Graduacdo, bem como auxiliar os docentes e discentes da UNINGA.

Prof. Dra Cleusa Maria Alves de Matos
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1 INTRODUCAO

O Curso de Pés-Graduacao Stricto Sensu da Faculdade Inga, Unidade de
Ensino Superior — UNINGA — foi aprovado pela Resolugdo N. 10 do CEPEX, em 05
de margo de 2007. O Regimento Geral da UNINGA, na Seccéo lll, Artigo 36,
estabelece que os Programas de Pds-Graduacao, em nivel de Mestrado, tém por
objetivo o enriqguecimento da formacgao cientifica, artistica ou profissional
aprofundada, desenvolvendo o dominio das técnicas de investigacdo, a capacidade
de pesquisa e o poder criador nos diferentes campos do saber. Assim, este
documento tem por objetivo colaborar de modo significativo, com as normas
atualizadas, na elaboragéo dos trabalhos de pesquisa.

O Regimento dos Programas de Po6s-Graduagao Sctricto Sensu em seu
CAPITULO Il — Dos Objetivos dos Programas de Pés-Graduagao estabelece:

| - dar continuidade a formagdo académica, obtida em Curso de
Graduacao;

Il - desenvolver o interesse pela pesquisa cientifica;

Il - formar recursos humanos qualificados para o exercicio de atividades
de pesquisa, docéncia e profissional;

IV - produzir novos conhecimentos e recursos técnicos.

O CAPITULO Xlll — Das Dissertacbes e Teses - institui que para a
obtencdo do Grau de Mestre sera exigida dissertacdo baseada em trabalho de
pesquisa, bem como sua apresentagdo e arglicdo, em sessao publica, perante
Comisséao Julgadora.

Esperamos que este Manual Basico para Elaboracao de Dissertacao possa
contribuir para organizar e normalizar a redagdo do trabalho cientifico, e desta
forma, cumprir as exigéncias do Regimento Geral da UNINGA e dos Programas de

Pés-Graduacao.
2 DEFINICAO DE DISSERTACAO

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) - NBR 14724, 2005 -

define o trabalho cientifico da seguinte forma:



e Dissertacdo — documento que representa o resultado de um
trabalho experimental ou exposicdo de um estudo cientifico
retrospectivo, de um tema unico e bem delimitado em sua extensao,
com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e
a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenagdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do

titulo de mestre.

A UNINGA estabelece a obrigatoriedade da elaboragdo da dissertacdo no
curso de Pos-Graduacgéo, bem como a apresentacdo em sessao publica do trabalho
de pesquisa para Comissdo Julgadora. A NBR 14724/2005 define esse tipo de
trabalho como o documento que representa o resultado de estudo e expressa
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados.

Deve ser elaborado sob a coordenacédo de um orientador.
3 ESTRUTURA DO TRABALHO DISSERTATIVO
Para a NBR 14724/2005, a estrutura da dissertagdo compreende:

elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais.

Observe o quadro abaixo

ESTRUTURA ELEMENTOS

Capa (obrigatério) (entidade, titulo e
subtitulo se houver, autor, local, data).
Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério) (nome do
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS autor, titulo e subtitulo, se houver,
natureza (tese, dissertacao, trabalho de
conclusao de curso) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau

pretendido), nome da instituicao a que é




ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

submetido, area de concentracdo, nome
do orientador, local da instituicdo onde
deve ser apresentado, ano).

Verso da folha de rosto (obrigatério)
deve conter a ficha catalogréfica,
conforme o Cddigo de Catalogacao
Anglo-americano vigente (NBR 14724,
ago. 2005).

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatéria(s) (opcional)
Agradecimento(s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em lingua vernacula
(obrigatoério)

Resumo em lingua estrangeira
(Abstract) (obrigatério)

Lista de ilustracoes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas
(opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

ESTRUTURA

ELEMENTOS

ELEMENTOS TEXTUAIS

Introducao: apresenta o objeto da
pesquisa (problema, hipbétese, variaveis),
objetivos, o tema, delimitagdo do tema,
justificativa e cita a metodologia
utilizada.

Desenvolvimento: revisao da literatura,
material e métodos, resultados e

discussao.




Consideracoes finais: sintese dos
resultados mais importantes do trabalho
ELEMENTOS TEXTUAIS e/ou pesquisa correlacionado aos

objetivos propostos

ESTRUTURA ELEMENTOS
Referéncias (obrigatorio)
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS: sdo aqueles que antecedem o corpo da
Monografia, ou trabalho académico. Apresentam informagbes que ajudam na
identificacdo e utilizagédo do trabalho.

3.1.1 Capa (Anexo A)

De acordo com a NBR 14724/2005, a capa é elemento obrigatério em
todo trabalho académico, devendo conter as seguintes informagdes: 1) Nome da
instituicao (obrigatério); 2) Nome do autor (obrigatério); 3) Titulo (obrigatério); 4)
Subtitulo (se houver); 5) Numero de volumes (se houver mais de um); 6) Local
(obrigatério) e 7) Ano de publicacao (obrigatorio).

As normas da ABNT nao dispdem as informacdes quanto a estética desses itens,
tais como: numero da fonte, se italico ou negrito, etc. Todavia, nosso objetivo é
apresentar uma padronizacao dos trabalhos académicos para orientar o aluno no
momento de elaborar seu trabalho. O manual da UNINGA estabelece:

Nome da instituicao - (obrigatério) em letras maiusculas, centralizado, tamanho da
fonte 14 e negrito.

Nome do autor - (obrigatério) em letras maiusculas, centralizado, tamanho da fonte
14 e negrito.

Titulo - (obrigatério) em letras mailsculas, centralizado, tamanho da fonte 14 e
negrito.

Subtitulo - (se houver), é necessario coloca-lo em uma linha abaixo do titulo,

grafado em negrito, com a mesma fonte e tamanho do titulo, porém deverao ser



utilizadas somente as primeiras letras de cada palavra em maiusculas, descontando-
se os artigos definidos (a, o, as, os) e indefinidos (um, uma, uns, umas) e
preposicdes (de, da, do, das, dos, em, na, no, nas, nos, para, etc.), que deverao ser
grafados em letras minusculas, fonte 14.

Local - cidade (obrigatdrio), da instituicdo onde o trabalho deve ser apresentado. Na
penultima linha da folha, centralizado, em letras maiusculas, tamanho da fonte 12 e
negrito.

Ano do deposito - (obrigatério) data da entrega do trabalho, na dltima linha

centralizado, fonte 12, sem negrito.

3.1.2 Lombada

Elemento opcional, onde as informacdes devem ser impressas, conforme
a NBR 12225:
a) nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da
lombada. Esta forma possibilita a leitura quando o trabalho estd no sentido
horizontal, com a face voltada para cima;
b) titulo do trabalho impresso da mesma forma que o nome do autor;

c¢) elementos alfanuméricos de identificagdo, por exemplo: v. 2.

3.1.3 Folha de Rosto (Anexo B)

De acordo com a NBR 14724/2005, a folha de rosto é elemento
obrigatério, que também contém os "elementos essenciais a identificacdo do
trabalho”, a exemplo da capa e devem figurar na seguinte ordem:

a) nome do autor: responsavel intelectual do trabalho; b) titulo principal do trabalho;
c) subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinag&o ao titulo principal,
precedido de dois pontos; d) numero de volumes (se houver mais de um, deve
constar em cada folha de rosto a especificacdo do respectivo volume); e) natureza
(monografia, dissertacdo e outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; nome do orientador e,
se houver, do co-orientador; g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser

apresentado; h) ano de depdsito (da entrega).
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No entanto, deve-se acrescentar o texto que indica a natureza do trabalho
(dissertacao) tal como exigido pela instituicdo para a aprovacao na disciplina e/ou
curso. Essa informacao adicional faz a diferenca entre a folha de rosto e a capa e
devera ser escrito a partir do meio da folha, espacamento simples, mesma fonte

utilizada nos outros itens (Times New Roman ou Arial), tamanho 12. Exemplo:

Dissertacdo apresentada & UNINGA - Faculdade
Inga - como requisito parcial para obtengdo do
Titulo de Mestre em Prétese Dentaria/Ortodontia

Orientador: Prof.

Importante: é somente a partir da folha de rosto que se comeca a contar as paginas
do trabalho académico. O numero das paginas sé aparecera impresso, no canto
superior direito da folha, a partir da INTRODUGCAO, utilizando-se algarismos

arabicos (1, 2, 3,4.) Ver item especifico sobre paginacao.
3.1.4 Verso da Folha de Rosto

Deve conter a ficha catalografica, conforme o Cédigo de Catalogacao
Anglo Americano vigente. A elaboragéo é responsabilidade do Servigo de Biblioteca
da UNINGA.

3.1.5 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido logo apds a folha de rosto,
constituido pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata e disposto da seguinte
maneira:

Exemplo: ERRATA

Folha Linha Onde se lé Leia-se

32 3 plubicacao publicacao
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3.1.6 Folha de aprovacao (Anexo C)

De acordo com a NBR 10520/2002, a Folha de Aprovacao é elemento
obrigatério, colocada logo apés a folha de rosto, constituida pelo nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido, area de concentracdo, data de aprovacao, nome,
titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que
pertencem. A data da aprovagao e as assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora s&o colocadas ap6s a aprovagao do trabalho.

Assim como na folha de rosto, o objetivo, 0 nome da instituicdo a que € submetida e
a area de concentragao, ou curso, devem ser alinhados do meio da pagina para a
margem direita.

Importante: Entende-se que a obrigatoriedade da “Folha de Aprovacao” se da com
a apresentagcdo da Dissertagdo a uma Banca Examinadora, constituida por

orientador e demais professores ou membros convidados.
3.1.7 Dedicatoéria(s) (Anexo D)
Elemento opcional, colocado apdés a folha de aprovacdo. A palavra

DEDICATORIA deve figurar de forma centralizada no alto da pagina em letras

maiusculas.
3.1.8 Agradecimento(s) (Anexo E)

Elemento opcional, colocado apdés a dedicatéria. A palavra
AGRADECIMENTOS deve aparecer centralizada no alto da pagina em letras
maiusculas.

3.1.9 Epigrafe (Anexo F)

Elemento opcional, colocado apds os agradecimentos. Podem também

constar epigrafes nas folhas de abertura das secdes primarias. Frase escolhida pelo
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autor da dissertagao para ilustrar o seu trabalho. Deve ser apresentada entre aspas,
com indicacao de autoria.

3.1.10 Resumo na Lingua Vernacula e Palavras- chave (Anexo G)

De acordo com a NBR 6028, (nov./2003), o resumo é a apresentagcao
concisa dos pontos relevantes de um documento. E constituido de uma seqiiéncia
de frases objetivas e ndo de uma simples enumeragao de topicos O resumo deve
ressaltar as seguintes informagdes: objetivos, metodologia, resultados e
consideragdes finais. Logo abaixo do resumo devem ser apresentadas até 5 (cinco)
palavras-chave (e ndo palavras-chaves), e/ou descritores, separadas entre si por
ponto (.). Para estabelecer as palavras-chave deve-se consultar os Descritores em
Ciéncias da Saude — DeCS disponivel no seguinte endereco eletrénico:
http://decs.bvs.br.

Ex.: Palavras-chave: Redes. Pequenas empresas. Estratégias.

No resumo devem ser evitados: simbolos que nao sejam comumente
utilizados, férmulas, equacdes, diagramas etc. Quanto a sua extensdao nao deve
ultrapassar 500 palavras. Nao se utiliza paragrafo ao iniciar o texto. Deve-se evitar
termos redundantes e adjetivos, preferindo a substantivacdo, usar frases precisas e

informativas.
3.1.11 Resumo na Lingua Estrangeira — Abstract (Anexo H)

Segundo a ABNT é elemento obrigatorio, com as mesmas caracteristicas
do resumo em lingua vernacula, digitado em folha separada (em inglés Abstract).
Deve ser seguido das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto é,
palavras-chave e/ou descritores (keywords). Consiste na versdo do resumo em
lingua vernacula para um idioma de divulgacdo interrnacional. Mantém-se a
exigéncia de no maximo 500 palavras. A UNINGA determina que seja em lingua
inglesa (Abstract).

3.1.12 Lista de llustracoes (figuras, quadros, tabelas, graficos no texto).
(Anexo )
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A apresentacdo de quadros e tabelas estad regida pelas Normas de
Apresentacao Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993).
Sao considerados elementos opcionais, que devem ser elaborados de acordo com a
ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo numero de pagina.
Quando necessario, recomenda-se a elaboragdo de lista prépria para cada tipo de
ilustragdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outros).
o Tabelas: sdo conjuntos de dados numéricos, associados a um fenémeno,
dispostos numa determinada ordem da classificagdo. Expressam as variacoes
qualitativas e quantitativas de um fenémeno. A finalidade basica da tabela é resumir
ou sintetizar dados de maneira a fornecer o maximo de informagdes num minimo de
espaco. Na apresentacdo de uma tabela devem ser levados em consideragdo os
seguintes critérios:
a) Toda tabela deve ter significado préprio, dispensando consultas ao texto.
Deve ser auto-explicativo, isto €, informar o mais detalhadamente se
conteudo;
b) A tabela deve ser colocada em posigao vertical, para facilitar a leitura dos
dados. No caso em que isso seja impossivel, deve ser colocada em posicao
horizontal, com o titulo voltado para a margem esquerda da folha. Se a tabela
(ou quadro) ndo couber em uma pagina, deve ser continuado na pagina
seguinte. Neste caso o final n&o sera delimitado por trago horizontal na parte
inferior e o cabecalho sera repetido na pagina seguinte;
c) No texto deve ser indicada pela palavra Tabela acompanhada do namero
de ordem em algarismo arabico;
d) O titulo é a indicacdo que precede a tabela e deve conter a designacao
do fato observado, o local de ocorréncia do fato e a época em que 0 mesmo
foi registrado. Deve ser escrito em caracteres minusculos (apenas a primeira
letra da primeira palavra em letra maiuscula) precedendo a tabela. Os titulos
longos que ocupam mais de uma linha, deve-se tomar como referéncia para o
alinhamento das linhas, a 12 letra do titulo.
Tabela 5 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e por
situacao do domicilio, no Parana - 2000



14

e) o cabecalho é o conjunto de termos, colocado na parte superior da tabela,
que especifica o conteudo das colunas. A indicacao do conteudo das colunas
deve ser feita com palavras ou com notagdes, de forma clara e concisa.
Recomenda-se que a indicacdo com palavras seja feita por extenso, sem
abreviagdes. O conteudo do cabegalho deve ser apresentado apenas com a
primeira letra inicial maiuscula, exceto nos casos, em que seja necessario
ressaltar alguma indicacéo.

fy A fonte é a indicacdo do autor ou da entidade responsavel pelo
fornecimento ou elaboracao dos dados e informagdes contidas nas tabelas. A
palavra Fonte devera ser colocada imediatamente apds o trago inferior da
tabela, alinhada com as especificagbes do 12 nivel da coluna indicadora.
Deve-se usar o tamanho de letra (fonte) 11.

Exemplo:

Tabela 1 - Area e producéo de maga no Brasil em 2004.

Unidade da Federacao Area Producao Participacao
(ha) ® (%)

Santa Catarina 17.644 58.205 59,5

Rio Grande do Sul 13.447 533.140 36,03

Parana 1.694 41.297 4,21

Sao Paulo 150 1.875 0,19

Minas Gerais 58 686 0,07

Total 32.993 980.203 100,00

Fonte: IBGE (2006, p.56)

o Figuras: sao desenhos, fotografias, fotomicrografias, organogramas,
esquemas, graficos etc. com os respectivos titulos precedidos da palavra Figura e
do nimero de ordem em algarismo arabico. Os titulos devem ser colocados abaixo
das figuras, acompanhado da fonte. No texto devem ser indicados pela abreviatura
Fig. acompanhada do niumero de ordem. O tamanho da letra (fonte) deve ser 11.

Exempilo:
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Grafico 1 — Uso de...
Fonte: IBGE (1996, p.58)

o Quadros: denomina-se quadro a apresentagdo de dados de forma
organizada, para cuja compreensdao nao seria necessario qualquer elaboracao
matematico-estatistica. A identificacdo se fard com o nome do elemento Quadro por
extenso, seguido do numero de ordem em algarismo arabico. Outros elementos do
quadro deverdo ser descritos de acordo com o padrao usado para apresentacao
tabular. O titulo deve ser apresentado logo apds o quadro, seguido pela fonte.
Deve-se usar o tamanho de letra (fonte) 11.

3.1.13 Lista de Abreviaturas e Siglas

Elemento opcional, que consiste na relagéo alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes
grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo.
Exempilo:

Lista de abreviaturas e siglas

ABNT - Associagao Brasileira de Normas Técnicas

BNDES - Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social
IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

IBICT - Instituto Brasileiro de Informacao em Ciéncia e Tecnologia
NBR - Norma Brasileira

3.1.14 Lista de Simbolos
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Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado.

3.1.15 Sumario (Anexo J)

Elemento obrigatério, cujas partes sdo acompanhadas do(s) respectivo(s)
nuamero(s) da(s) pagina(s). Havendo mais de um volume, em cada um deve constar
o sumario completo do trabalho, conforme a NBR 6027.

De acordo com Curty et al. (2005, p. 13), “sumario é enumeragdo das principais
divisbes e secdes e outras partes de um documento na mesma ordem, dando
localizagao dessas partes na obra”.

Devem ser digitadas da seguinte forma:

1 SECAO PRIMARIA 1 CAIXA ALTA COM NEGRITO
1.1 SECAO SECUNDARIA 1.1 CAIXA ALTA SEM NEGRITO
1.1.1 Secao Terciaria 1.1.1Caixa Alta e Baixa com Negrito
1.1.1.1 Secao quaternaria 1.1.1.1 Caixa Alta e Baixa sem Negrito
1.1.1.1.1 Secéo quinaria 1.1.1.1.1 Caixa Alta e Baixa em ltalico

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo os que determinam a natureza do trabalho,

apresentam sua estrutura e organizagéo.

3.2.1 Introducao

Segundo Medeiros (2005), a introducdo deve explicar detalhadamente
como a pesquisa foi realizada. Deve discorrer sobre o objeto investigado e a
delimitacdo do assunto tratado, e também da natureza do problema que serviu de
base para realizar o trabalho. Ressalta a importancia da pesquisa realizada, a
justificativa, os objetivos, as referéncias as teorias em que a pesquisa se baseou e a
metodologia de sua escolha e aplicacdo. Em geral faz-se breve descricdao das partes
da monografia.
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A linguagem deve ser objetiva, utilizando apenas uma pessoa gramatical
(em geral, terceira pessoa e ser usada para todo o trabalho). A organizacao do texto
(objeto da pesquisa (problema, hipo6tese, variaveis), objetivos, o tema, delimitacao
do tema, justificativa e a metodologia) pode se apresentar em subitens ou em texto

discursivo.

3.2.2 Desenvolvimento - Revisao da Literatura

A exatidao das observagdes de dados coletados, bem como a eficiéncia
do método utilizado s&o os principais elementos para o sucesso de uma pesquisa.
Por isso, o trabalho deve apresentar uma descricdo completa e cronolégica da
metodologia utilizada, permitindo a compreenséo e interpretagdo dos resultados,
assim como também a reproducdo do estudo ou a utilizacdo do método por outros
pesquisadores.

De acordo com Lakatos e Marconi (2002), revisdao da literatura é a
fundamentacgao logica do trabalho de pesquisa, cuja finalidade é expor e demonstrar.
No desenvolvimento, pode-se levar em consideracdao trés fases: explicacao,
discussao e demonstracao.

e Explicacdo: € o ato pelo qual se faz explicito o implicito, claro o escuro,
simples o complexo, como afirma Lakatos e Marconi(2002);

e Discussao: € o exame, a argumentacao e a explicacdo da pesquisa. Explica,
discute, fundamenta e enuncia as proposicées;

e Demonstragdo: é a deducgao logica do trabalho; implica o exercicio do
raciocinio. Demonstra que as proposicoes, para atingirem o objetivo formal do
trabalho e nao se afastarem do tema, devem obedecer a uma seqiiéncia logica.

Ainda segundo os autores, aparecem nesse momento do trabalho, os
elementos da fundamentagdo tedrica e também a definicio dos conceitos
empregados.

A revisao da literatura também é item obrigatério, pois pesquisa alguma
parte hoje da estaca zero. A citagdo das principais conclusdes a que outros autores
chegaram permite salientar a contribuicdo da pesquisa realizada, demonstrar
contradicbes ou reafirmar comportamentos e atitudes. Tanto a confirmacao, em
dada comunidade, de resultados obtidos em outra sociedade quanto a enumeragao
das discrepancias sao de grande importancia.
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3.2.3 Proposicao

Com base na Introducao e Revisdo da Literatura, deve-se descrever o
objetivo, claramente formulado, identificando o que se pretende atingir, respondendo
a pergunta o porqué da investigacao cientifica. Ao iniciar um objetivo usar o verbo no

infinitivo (ex: identificar, comparar).

3.2.4 Material e Métodos; Casuistica e Métodos, ou Metodologia

Material e Métodos: descreve os materiais empregados e as técnicas adotadas
durante o desenvolvimento do trabalho.

Casuistica e Métodos: denominacdo empregada quando o trabalho de pesquisa
envolve seres humanos, isto € registro de casos clinicos e cirurgicos.

Metodologia: ¢ o conjunto de métodos utilizados durante o desenvolvimento da
pesquisa € deve ser apresentada na seqiiéncia cronolégica em que o trabalho foi

conduzido.

3.2.5 Resultados

Deve-se discorrer de maneira clara, objetiva e légica tanto os resultados
positivos como o0s negativos, desde que sejam importantes para a pesquisa. As
tabelas, as figuras, as fotografias etc. podem ser apresentados para melhor

compreensao do texto.

3.2.6 Discussao

Neste capitulo, o0 autor deve:
a) estabelecer relagdes entre causa e efeito;
b) deduzir as generalizacdes e principios basicos que tenham comprovacao
nas observagdes experimentais;
c) esclarecer as excecdes, modificacdes e contradicbes das hipdteses,
teorias e principios diretamente relacionados com o trabalho realizado;
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d) indicar as aplicacbes tedricas ou praticas dos resultados obtidos, bem
como as suas limitagoes;
e) sugerir, quando for o caso, novas pesquisas, tendo em vista a experiéncia
adquirida no desenvolvimento do trabalho e visando a sua complementagao.
Em alguns casos, a discussao pode ser reunida aos resultados formando um Unico
capitulo. Entretanto, quando esta forma for adotada, os resultados devem ser discutidos,
a medida que forem apresentados.

3.2.7 Conclusoes

E a fase final do trabalho de pesquisa, mas ndo somente um fim. Assim
como a introdugdo e o desenvolvimento, as consideragbes finais possuem uma
estrutura propria. Consistem no resumo completo, mas sintetizado, da
argumentacao dos dados e dos exemplos constantes nas duas primeiras partes do
trabalho (introducdo e desenvolvimento/revisdo da literatura). De acordo com
Lakatos e Marconi (2002), devem constar a uniao das idéias e, ainda, conter o fecho
da introducao ou sintese de toda a reflexdo. No caso de o trabalho nio ser conclusivo,

aconselha-se intitular a parte final de “Consideracdes Finais”.
3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sao elementos que complementam a Dissertacdo. Sao as referéncias,

anexos e/ou apéndices.
3.3.1 Referéncias (Anexo K)

E a lista das obras consultadas. Sua elaboragéo segue normas expedidas
pela Associagdo Brasileira de Normas Teécnicas (NBR 6023/2002). Nao devem
constar da lista de Referéncias fontes n&o citadas no texto.

Os elementos principais de uma referéncia sao:

o Sobrenome do autor e nome. Ponto;
o Titulo da obra em destaque (dois pontos) e subtitulo (ndo destacado).
Ponto;

o Edicéo abreviada;



20

o Local. Dois pontos;
o Editora. Virgula;

o Ano de publicagdo. Ponto.

Para outras informagdes sobre como realizar as referéncias conferir o item
5 (p.....) deste manual.

3.3.2 Apéndices

Segundo a NBR 14724/2005, o apéndice € um elemento opcional, que
consiste em texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo de sua da unidade do trabalho.

O(s) apéndice(s) é(sao) identificado(s) por letras mailsculas consecutivas, travessao
e pelos respectivos titulos. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacao
dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto. A paginacdo deve ser
continua, dando seguimento ao texto principal.

Exemplos:

APENDICE A — Questionario aplicado aos funcionarios

APENDICE B — Questionario aplicado aos proprietarios

3.3.3 Anexos

Os anexos sao definidos também pela NBR 14724/2005 como um texto ou
documento nao elaborado pelo autor. Elementos opcionais e complementares do
trabalho. Apresentam documentos ilustrativos ou exposicbées que se tornaram
invidveis no interior dos capitulos.

O(s) anexo(s) também é(s&o) identificado(s) por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente, utilizam-se
letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as
23 letras do alfabeto. A paginagdo deve ser continua, dando seguimento ao texto
principal. Sua apresentacdo deve ser em folha separada, com a palavra ANEXOS
centrado na folha.

Exemplos:
ANEXO A — Resolucdo n.1 — CES/CNE, de 2 de fevereiro de 2004.
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ANEXO B - Decreto Lei n. 87.497, de 11 de agosto de 1.982.
4 CITACOES

De acordo com a NBR 10520, citagdo é a mencdo em uma obra de
informacéao colhida de outra fonte para esclarecer, comentar ou dar como prova uma
autoridade no assunto. As citagdes podem ser diretas ou indiretas.

As citagOes diretas sado transpostas para o texto tal como se apresentam
na fonte. As citacdes diretas sao divididas em: diretas ate trés linhas e diretas longas
(com mais de trés linhas).

As citagdes indiretas mantém o conteudo do texto original, mas s@o escritas
com outras palavras, sdo parafraseadas, ou seja, € uma transcrigao livre do texto do
autor consultado. (NBR 10520/2001).

4.1 CITACOES DIRETAS ATE 3 LINHAS

Esse tipo de citacdo deve ser transcrito no corpo do texto, entre aspas
duplas (* ), acompanhando o mesmo tamanho de fonte, ndo italico, ndo negrito e
nao sublinhado.
Exemplo: Porter (1989, p. 113) descreveu: “a diferenciacdo né&o pode ser

compreendida [...] do modo como afetam o comprador”.

Importante: quando realizar cortes ou eliminagdes de termos na citagao utilize: [...].
Se o nome (usa-se o sobrenome) do autor aparecer fora dos parénteses, como no
exemplo acima, devera ser grafado com a primeira letra mailscula e as demais
minusculas. Mas, quando estiver posicionado dentro dos parénteses devera ser
grafado obrigatoriamente em letras maiusculas.
Exemplo: Estes dados podem ser dos seguintes tipos: “caracteristicas demograficas,
socioecondmicas e de estilo de vida; conscientizacdo e conhecimento; motivacoes;
comportamento passado e presente; e intengdes”. (MATTAR, 2000, p. 54).

Para dar énfase a trechos da citagcdo, esses devem ser destacados,
indicando esta alteracdo com a expressao grifo nosso entre parénteses, apos a

chamada da citacdo, ou grifo do autor.
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Exemplo: “Em 1982, a Mitsubishi langcou uma nova versao do condicionador de ar,

apresentando avancos tecnologicos relacionados com desempenho” (PRAHALAD,

1998, p. 61, grifo Nnosso).

4.2 CITAGOES DIRETAS COM MAIS DE 3 LINHAS

Também conhecidas como citagcbes longas, esse tipo de citagao

obrigatoriamente deve ser transcrito fora do corpo do texto, agora sem aspas, com

um recuo da margem esquerda de 4 (quatro) centimetros, e com tamanho de fonte

inferior ao utilizado no corpo do texto (recomenda-se, como o corpo € digitado com

tamanho 12, que se utilize um tamanho 10 ou 11 para esse tipo de citagéo).

Exemplo:

Torna-se necessario destacar que o Brasil € um dos grandes
produtores mundiais de veiculos automotores e que seu parque
industrial é considerado variado, isto é, o mesmo possui a
capacidade de fabricacdo de componentes, de pegas e de produto
final acabado. Essa producgéo, por seu turno, destina-se ao mercado
interno e externo. Esse processo de industrializagdo iniciou-se em
1958 com a implementagdo do parque industrial automotivo. Este
fato, por seu turno, foi estimulado, principalmente, pela politica de
industrializagdo promovida pelo governo Juscelino Kubtchek.
(LOPES, 2004, p. 27).

Importante: nota-se que indica(m)-se o(s) autor(es), de modo geral, pelo ultimo

nome, quando dentro dos parénteses, grafado em letras maiusculas. Quando houver

varios autores, separam-se 0s nomes por ponto-e-virgula (;):
Exemplo: (SILVA; BORTOLOCCI; SANTIN, 2004, p. 13).

4.3 CITACOES INDIRETAS

Sao citagdes em que sdo apresentadas as idéias do autor consultado,

sem haver uma transcri¢cdo idéntica a contida na obra original. Nesse caso, nao se

deve grafar o texto com aspas, porém devera ser informado o nome do autor e 0 ano

de publicacdo. Nesse tipo de citacdo, € opcional a indicacdo da(s) pagina(s)

consultada(s).
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Exemplo: Cusumano e Markides (2002) afirmaram que para induzir a criacao de
conhecimento e a cooperacao voluntaria entre os individuos, as empresas devem ir

além do resultado justo, chegando ao processo justo.
4.4 CITACOES DE COMENTARIOS (INFORMAGAO VERBAL)

Quando ocorrem comentarios retirados de informagdo oral (palestras,
debates, comunicacoes etc.), devera a expressao informacao verbal ser indicada
entre parénteses, devendo os dados disponiveis a respeito dessas modalidades

serem mencionados em nota de rodapé.

4.5 CITACOES DE TEXTOS EXTRAIDOS DE SITES NA INTERNET

As citacOes extraidas de sites na internet, tanto no modo direto como no
indireto, deverdao, por sua vez, antes ou apdés a apresentacdo do texto, vir
acompanhadas de seu(s) autor(es), seguidas da expressao online e, ainda, 0 ano da
consulta ao site.

Exemplos:
1°. Caso: com o nome do autor fora dos parénteses, no corpo do texto:
De acordo com Pereira (online, 2004), “a oportunidade de analises

numéricas € muito maior do que nas escalas nominal ou ordinal”.
2°. Caso: com o nome do autor dentro dos parénteses, apos a citagéo:

N&ao é de se estranhar que “a oportunidade de analises numéricas € muito

maior do que nas escalas nominal ou ordinal.” (PEREIRA, online, 2004).

Importante: podera ocorrer, ainda, que a consulta na internet do mesmo texto
ocorra em varios momentos, em dia/més diferentes, e teremos que, ao final do
trabalho, nas Referéncias, fazer constar cada referéncia, em cada periodo
consultado. Nesse caso, sugerimos que, no corpo do trabalho, apds a expressao
online, seja escrito, junto ao ano da consulta, as letras “a”, “b”, “c”, e assim por
diante, para mostrar que houve mais de um momento consultado.

Exemplo: (online, 2004 a, 2004b, 2004c).
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Vale lembrar que nem sempre é possivel, em textos extraidos da internet,
identificarmos a autoria do texto de nosso interesse. Nesse caso, faz-se a entrada
pela primeira palavra do titulo do texto, grafada em caixa alta, seguida de
reticéncias, mais a expressao online e o ano da consulta.

Exemplo: “UOL Blog € um servigo de publicacdo instantanea de textos e imagens na

Web, para assinantes e visitantes cadastrados no Uol.” (SAIBA..., online, 2004).

A citacdo acima é parte integrante de uma noticia publicada na internet,
intitulada Saiba como criar seu proprio diario digital, ndo constando o nome de quem

o publicou na rede, que seria, no nosso trabalho, o seu autor.
4.6 CITACOES DE CITACOES -USO DE “APUD” (CITADO POR)

De acordo com Canonice (2005), a expressao latina “apud” significa
“citado por” e devera ser usada em casos de utilizacdo de uma citacdo de um autor
dentro da obra a qual estamos consultando, sem que tenhamos que nos reportar a
obra original do autor citado, ou seja, € uma espécie de aproveitamento da citacao
apresentada.

Tomemos, entdo, como exemplo um autor “A” , estando em nosso poder a
sua obra, e que, em seu interior, consta uma citacdo a que esse autor “A” se
reportou, referindo-se a um autor “B”, e que desejamos aproveitar a citagdo do autor
“B” sem que tenhamos que estar de posse da obra desse ultimo.

Nesse caso, devemos fazer a entrada com o nome do autor “B”, mais a expressao
“apud” (citado por) seguida do nome do autor “A”, mencionando, ainda, o ano de
publicacdo da obra do autor “A” (que € a obra da qual estamos de posse), seguido
do numero da pagina em que se encontra a citagao do autor “B”.

Exemplo: Segundo Henry Mintzberg (1990 apud GIMENEZ, 2000, p. 18),
“estratégias aparecem primeiro como padrdes percebidos no passado e somente

mais tarde, talvez, como planos deliberados para o futuro”.

4.7 NOTAS DE RODAPE
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De acordo com Canonice (2005), as notas de rodapé tém a funcao de
fornecer ao leitor dois tipos de informacao: a fonte na qual o autor do trabalho foi
retirar as citagdes apresentadas no texto, que nortearam sua pesquisa, que a ABNT
denomina de “Notas de Referéncia”, e ainda, fornecer ao leitor dados, informacdes
que possam esclarecer ou elucidar algo que foi mencionado e que merece uma
melhor abordagem sobre o assunto, sendo denominadas de “Notas Explicativas”.
Recomenda-se que as notas de rodapé sejam digitadas com um tipo de letra um
namero menor (tamanho 11) que o utilizado no corpo do texto e espacamento

simples.
4.8 REGRAS GERAIS DE CITACAO

A ABNT NBR 10520 prevé dois sistemas de chamadas para citacao de
autores no texto:
1) numérico;
2) autor-data.
Porém, para fins de normalizacdo das dissertagcdes defendidas na
UNINGA, sera utilizado somente o sistema autor-data.
Sistema autor-data: o sobrenome do autor deve ser citado acompanhado do ano de

publicacao do trabalho entre parénteses.

Exemplo:
Autoria Incluido na sentenca Entre parénteses
Um autor Magni (1997, p. 10)* (MAGNI, 1997, p.10)

] _ (ROSADO; MONTEIRO, 2001, p.
Dois autores Rosado e Monteiro (2001, p. 145)

145)
) Coropreso, Dolci e Sampaio | (COROPRESO; DOLCI;
Trés autores
(2002, p. 801) SAMPAIQ, 2002, p. 801)
Acima de trés o
Maniglia et al. (2002, p. 744) (MANIGLIA et al., 2002, p. 744)

autores

Sobrenomes de | Barbosa, C. (1958, p. 75)|(BARBOSA, C., 1958, p. 75)
autores Barbosa, O. (1959, p. 212) (BARBOSA, O., 1959, p. 212)
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coincidentes

Barbosa, Cassio (1965, p. 452)
Barbosa, Celso (1965, p. 24)

(BARBOSA, Cassio, 1965, p. 452)
(BARBOSA, Celso, 1965, p. 24)

Observagao: Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se o0s

prenomes por extenso.

Um autor com

datas diferentes

Almeida (1990, p. 10, 1991, p. 37)

(ALMEIDA, 1990, p. 10, 1991, p.
37)

Um autor com a
mesma data

Smith (1990a, p. 256)
(1990b, p. 300)

Smith

(SMITH, 1990a, p. 256, SMITH,
1990b, p. 300)

Vérios autores

Fonseca (1997, p. 356); Paiva e
Soares (1998, p. 576)

(FONSECA, 1997, p. 356; PAIVA.
SOARES, 1998, p. 576)

Instituicdo Conselho Federal de | (CONSELHO FEDERAL DE

responsavel Fonoaudiologia (2003, p. 23) FONOAUDIOLOGIA (2003, p. 23)

Titulo _ (FARMACOLOGIA..., 2001, p.
Farmacologia... (2001, p. 145) 145)

4.9 CITAGCAO DE MARCAS COMERCIAIS

Marcas comerciais de equipamentos, produtos, materiais e outros s6 deverdo ser
incluidas quando necessarias e a citacdo das mesmas deve figurar entre parénteses
apds o nome.

Exemplo: O mesmo foi ativado por 20 segundos utilizando-se uma unidade de luz

visivel Translux (Kulzer Produto Odontologico Ltda).

5 REFERENCIAS

Referéncia € um conjunto de elementos descritivos e essenciais que
permitem a identificacao e localizacdo de um documento ou parte dele divulgado em
formatos.

diferentes suportes ou Elementos complementares poderdo ser

acrescentados sempre que necessario para facilitar a identificagao.
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Sao regras que tem por finalidade padronizar as referéncias de todos os
trabalhos académicos e cientificos apresentados na Poés-Graduacdo (Mestrado)
UNINGA -Faculdade Inga'.

As referéncias devem ser alinhadas somente a margem esquerda (sem
recuos) e de forma que cada documento seja identificado individualmente, em
espaco simples e separadas entre si por dois espacos simples, listadas em ordem
alfabética.

Deve-se utilizar o recurso tipografico (negrito ou italico) para destacar o
elemento titulo, de modo uniforme, em todas as referéncias de um mesmo trabalho,
com excegdo das obras que nado constam a indicagdo de autoria, ou de
responsabilidade. Nesse caso, o elemento de entrada é o titulo da obra, que deve
ser destacado com o uso da primeira palavra em letras maiusculas, excluindo-se os
artigos (definidos ou indefinidos) e palavras monossilabas.

Os modelos das referéncias do “Manual Basico para Elaboragcdo de

Dissertacdo” na UNINGA foram normalizados de acordo com:

o NBR 6023 — Informacao e Documentacao — Referéncias — Elaboracao
(dez./2005) da ABNT;
o Normas de Vancouver: Uniform Requirements for Manuscripts

Submitted to Biomedical Journals: Writing and Editing for Biomedical
Publication, do International Committee of Medical Journals Editors (ICMJE) —
fevereiro de 2006.
Importante: As normas de Vancouver nao apresentam todos os modelos de
referéncia da ABNT. Em alguns itens, utilizou-se a estrutura das normas da ABNT
com caracteristicas gréficas das normas de Vancouver (auséncia de destaques,

maiusculas etc.).

5.1 MODELOS DE REFERENCIAS

5.1.1 Livros, Folhetos, Considerados no Todo

o Com Indicacao de Um Autor:
ABNT

' As referéncias apresentadas no “Manual Bésico para Elaboragio de Dissertagio” da UNINGA foram adaptadas
das “Diretrizes Basicas para Elaboracdo de Dissertacdes e Teses da Universidade de Sdo Paulo” — Faculdade de
Odontologia de Bauru, 2007.
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SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), PRENOME (INICIAIS). Titulo da obra: sub-
titulo. Edi¢do. Local de publicacdo (Cidade): Editora, ano de publicacdo. Paginacéao
total da obra.

ANDERSON, J. N. Applied dental materials. 3rd ed. Oxford: Blackwell, 1967. 380
p. 380

Vancouver

Sobrenome(s) do(s) Autor(es), Prenome (iniciais). Titulo da obra: sub-titulo. Edicao.
Local de publicagédo (Cidade): Editora, ano de publicagéao.

Anderson JN. Applied dental materials. 3rd ed. Oxford: Blackwell; 1967.

o Com Indicacao de Dois ou Trés Autores:
ABNT
SOBRENOME(S) DO PRIMEIRO AUTOR, PRENOME (INICIAIS); SOBRENOME(S)
DO SEGUNDO AUTOR, PRENOME (INICIAIS); SOBRENOME(S) DO TERCEIRO
AUTOR, PRENOME (INICIAIS). Titulo da obra: subtitulo. Edi¢cdo. Local de
publicacao (Cidade): Editora, ano de publicacdo. Paginagao total da obra.
LASCALA, N. T.; MOUSSALLI, N. H. Periodontia clinica Il: especialidades afins.
Sao Paulo: Artes Médicas, 1989. 920 p.

Vancouver

Sobrenome(s) do Primeiro Autor, Prenome (iniciais); Sobrenome(s) do Segundo
Autor, Prenome (iniciais); Sobrenome(s) do Terceiro Autor, Prenome (Iniciais). Titulo
da obra: sub-titulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, ano de
publicacdo. Paginacao total da obra.

Lascala NT, Moussalli NH. Periodontia clinica II: especialidades afins. Sao Paulo:
Artes Médicas; 1989.

o Com Indicacao de Mais de Trés Autores:
ABNT
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), PRENOME (INICIAIS) et al. Titulo da obra:
sub-titulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, ano de publicacao.

Paginacao total da obra. Cita-se o primeiro autor seguido da expresséo et al.
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DUGGAL, M. S. et al. Técnicas restauradoras em odontopediatria: guia ilustrado
para restauracdo de dentes deciduos extensivamente cariados. Sdo Paulo: Artes
Médicas, 1996. 124 p.

Importante: Em casos especificos tais como: projetos de pesquisa, indicacao de
producéo cientifica em relatérios para érgao de fomentos etc. no qual a mengéao dos

nomes for indispensavel para certificar a autoria, faculta-se indicar todos os nomes.

Vancouver

Sobrenome dos Seis Primeiros Autores Prenome(s) (iniciais), seguido de virgula et
al. Titulo da obra: sub-titulo. Edicdo. Local de publicagdo (Cidade): Editora; ano de
publicacdo. Citam-se até os seis primeiros autores seguidos da expressao et al.
precedido de virgula.

Duggal MS, Curzon MEJ, Fayle AS, Pollard MA, Robertson AJ, O’Sullivan EA, et al.
Técnicas restauradoras em odontopediatria: guia ilustrado para restauracado de

dentes deciduos extensivamente cariados. Sao Paulo: Artes Médicas; 1996.

o Com Indicagao de Autoria Corporativa
ABNT
AUTOR ENTIDADE POR EXTENSO EM MAIUSCULAS. Titulo da obra: subtitulo.
Edicdo. Local de publicagdo (Cidade): Editora, ano de publicagdo. Paginagéao total
da obra.
ORGANIZACAO MUNDIAL DA SAUDE. Dengue hemorragico: diagnéstico,
tratamento e controle. Genebra, 1987. 64 p.
ou
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Centro de Ciéncias da Saude.
Departamento de Estomatologia: Normas de biosseguranca. Floriandpolis, 1999.
52 p.

Importante: Quando a entidade também for responsavel pela publicagcdo da obra

nao sera necessario repeti-la no local da editora.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema Integrado de Bibliotecas.
Departamento Técnico. Bibliotheca universitatis: livros impressos do século XV e
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XVI do acervo bibliografico da Universidade de Sao Paulo. Sdo Paulo: EDUSP,
2000. 705 p.

Importante: Quando a entidade possuir editora prépria deve-se mencionar 0 nome
da mesma no campo designado.

Vancouver

Autor entidade por extenso. Titulo da obra: subtitulo. Edigdo. Local de publicagéo
(cidade):Editora; ano de publicagéo

Organizagdo Mundial da Saude. Dengue hemorragico: diagndstico, tratamento e
controle. Genebra: OMS; 1987.

ou

Universidade Federal de Santa Catarina, Centro de Ciéncias da Saude,
Departamento de Estomatologia. Normas de biosseguranga. Florianopolis:
Departamento de Estomatologia, Centro de Ciéncias da Saude, Universidade
Federal de Santa Catarina; 1999.

Universidade de Sao Paulo, Sistema Integrado de Bibliotecas, Departamento
Técnico. Bibliotheca universitatis: livros impressos do século XV e XVI do acervo
bibliografico da Universidade de Sao Paulo. Sao Paulo: EDUSP; 2000.

Importante: Separar por virgula quando se tratar de hierarquia dentro da mesma

entidade e por ponto e virgula quando se tratar de entidades diferentes.

o Nomes com Sufixos (Junior, Neto, Filho, etc)
ABNT
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) INCLUINDO SUFIXO, PRENOME(S)
(INICIAIS). Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicagdo (Cidade): Editora,
ano de publicacao. Paginacao total da obra.
PROFFIT, W. R.; WHITE JUNIOR, R. P.; SARVER, D. M. Tratamento
contemporaneo de deformidades dentofaciais. Porto Alegre: Artmed, 2005. 784

p.

Vancouver
Sobrenome(s) do(s) Autor(es) Prenome(s) (iniciais) seguido do sufixo. Titulo da obra:
subtitulo. Edi¢do. Local de publicacdo (Cidade): Editora, ano de publicacao.
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Proffit WR, White RP Juanior, Sarver DM. Tratamento contemporaneo de

deformidades dentofaciais. Porto Alegre: Artmed; 2005.

o Com Indicacao de Tradutor
ABNT
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), PRENOME (INICIAIS). Titulo da obra:
subtitulo. Indicacao do tradutor(es), conforme aparece no documento. Edicao. Local
de publicacao (Cidade): Editora, ano de publicagdo. Paginagéo.
SONIS, S. T. Segredos em odontologia: respostas necessérias ao dia-a-dia em
rounds, na clinica, em exames orais e escritos. Traducdo Eduardo Galia Reston e
Guilherme Pessoa Cerveira. Porto Alegre: Artes Médicas, 1997. 312 p.

Vancouver

Sobrenome do Autor(es) Prenome (iniciais). Titulo da obra: sub-titulo. Trad.
Prenome (iniciais) Sobrenome. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, ano
de publicacéo.

Sonis ST. Segredos em odontologia: respostas necessarias ao dia-a-dia em rounds,
na clinica, em exames orais e escritos. Trad. EG Reston e GP Cerveira. Porto
Alegre: Artes Médicas; 1997.

o Com Indicacao de Série
ABNT
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), PRENOME (INICIAIS). Titulo da obra:
subtitulo. Edi¢cdo. Local de publicagdo (Cidade): Editora, ano de publicagéo.
Paginacao. (Série, numero da série).
LEONARDO, M. R.; LEONARDO, R. T. Sistemas rotatérios em endodontia:
instrumentos de niquel-titanio. Sao Paulo: Artes Médicas, 2002. 323 p. (EAP-APCD,
v. 4).

Vancouver

Sobrenome(s) do(s) autor(es) Prenome(s) (iniciais). Titulo da obra: subtitulo. Edigéo.
Local de publicagao (Cidade): Editora; ano de publicacao. (Série, nimero da série).
Leonardo MR, Leonardo RT. Sistemas rotatérios em endodontia: instrumentos de
niquel-titanio. S&o Paulo: Artes Médicas; 2002. (EAP-APCD, v. 4).
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o Com |Indicacao de Responsabilidade Intelectual (Editor,
Organizador, Coordenador etc.)
ABNT
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), PRENOME(S) (INICIAIS) (Indicagdo da
responsabilidade intelectual abreviada). Titulo da obra: subtitulo. Edigao. Local de
publicacdo (Cidade): Editora, ano de publicacdo. Paginagao.
TORTAMANO, N. (Coord.). G.T.O.: guia terapéutico odontoldgico. 8. ed. Sdo Paulo:
EBO, 1989. 203 p.
Importante: As responsabilidades intelectuais deverdo ser abreviadas da seguinte

maneira:
. Compilador(es) — Comp.
. Coordenador(es) — Coord.

. Editor(es) — Ed.
. Organizador(es) — Org.

Vancouver
Sobrenome(s) dos(s) Autores(es), Prenomes(s) (iniciais) (Indicacdo da
responsabilidade intelectual abreviada). Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de

publicacdo (Cidade): Editora, ano de publicagdo. Paginagao.

Tortamano N, coordenador. G.T.O.: guia terapéutico odontolégico. 8. ed. Sao Paulo:
EBO; 1989.
Importante: As responsabilidades intelectuais deverdo ser indicadas da seguinte

maneira:

. Compilador(es) — compilador(es)

. Coordenador(es) — coordenador(es)
. Editor(es) — editor(es)

. Organizador(es) — organizadores

5.1.2 Livros, Folhetos Considerados em Parte (Capitulos, Fragmento, Trechos
etc.)

o Capitulo de Livro com Autoria Distinta da Obra no Todo
ABNT



33

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) DA PARTE REFERENCIADA, PRENOME(S)
(INICIAIS). Titulo da parte referenciada: subtitulo da parte. In: SOBRENOME(S)
DO(S) AUTOR(ES), PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo da publicacao: subtitulo.
Edicdo. Local de publicacao (Cidade): Editora, ano de publicacdo. capitulo (quando
houver), paginas (inicial e final do capitulo referenciado).

BELINFANTE, L. S. Improving the jaw and face through surgery. In: GOLDSTEIN, R.
E. Change your smile. 3rd ed. Chicago: Quintessence, c1997. cap. 8, p. 199-214.

Vancouver

Sobrenome(s) do(s) Autor(es) da parte referenciada Prenome(s) (iniciais
abreviadas). Titulo da parte referenciada: subtitulo da parte. In: Sobrenome(s) do(s)
Autor(es) Prenome(s) (iniciais). Titulo da publicagdo: subtitulo. Edigdo. Local:
Editora; ano de publicacdo. Paginas (inicial e final do capitulo referenciado).
Belinfante LS. Improving the jaw and face through surgery. In: Goldstein RE. Change
your smile. 3rd ed. Chicago: Quintessence; c1997. p. 199-214.

o Capitulo de Livro com Mesma Autoria da Obra no Todo
A indicacdo do(s) autor(es) na obra do todo € representada por um traco

de 6 toques sublineares, em substituicdo ao nome do(s) autor(es).
ABNT
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) DA PARTE REFERENCIADA, PRENOME(S)
(INICIAIS ABREVIADAS). Titulo da parte referenciada: subtitulo da parte. In:
__ . Titulo da publicacao: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade):
Editora; ano de publicacédo. Capitulo (se houver). Paginas (inicial e final do capitulo
referenciado).
BEVILACQUA, M. C.; FORMIGONI, G. M. P. Procedimento terapéutico aurioral. In:

. Audiologia educacional: uma opcéo terapéutica para crianga deficiente
auditiva. Carapicuiba: Pr6-Fono, 1998. p. 47-70.

Obs: Neste exemplo os capitulos ndo sao numerados

Vancouver
Sobrenome(s) do(s) Autor(es) da parte referenciada Prenome(s) (iniciais
abreviadas). Titulo da parte referenciada: subtitulo da parte. In: Sobrenome(s) do(s)

Autor(es) da publicacdo (ou editor etc) Prenome(s) (iniciais). Titulo da publicagéo:
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subtitulo. Edicao. Local de publicacao (Cidade): Editora; ano de publicagdo. Paginas
(inicial e final do capitulo).

Bevilacqua MC, Formigoni GMP. Procedimento terapéutico aurioral. In: Bevilacqua
MC, Formigoni GMP. Audiologia educacional: uma opcéao terapéutica para crianca
deficiente auditiva. Carapicuiba: Pré-Fono; 1998. p. 47-70.

5.1.3 Publicacoes Avulsas: Teses, Dissertacoes, Monografias etc.
Consideradas no Todo

ABNT

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo da tese:

subtitulo. Ano de depésito. Folhas ou paginas (para as dissertagdes impressas

frente e verso usar paginas). Forma (Grau e Area) — Unidade onde foi defendida,

Local de defesa (Cidade), ano de defesa (mencionada na folha de aprovacao, se

houver).

Importante:Grau (dissertacdo - mestrado, tese — doutorado, tese - livre-docéncia)

RODRIGUES, C. B. F. Estudo morfométrico de mucosa palatina com alteracoes

provocadas por protese total com camara de succao. 1988. 136 f. Dissertacdo

(Mestrado em Odontologia)-Faculdade de Odontologia de Bauru, Universidade de

Sao Paulo, Bauru, 1989.

ou

NAKAMURA, A. Y. Avaliacao radiografica comparativa da reabsorcao radicular

apical apos o tratamento com o aparelho de Frankel e os guias de erupgao.

2004. 122 p. Dissertacao (Mestrado em Odontologia) — Faculdade de Odontologia

de Bauru, Universidade de Sao Paulo, Bauru, 2004.

FENIMAN, M. R. EmissOes otoacusticas evocadas por “click” em individuos

com audicao normal. 1993. 73 f. Tese (Doutorado em Fonoaudiologia) — Escola

Paulista de Medicina, S&do Paulo, 1993.

Vancouver

Sobrenome do autor, Prenome (iniciais). Titulo: sutitulo [grau]. Local: instituicao
onde foi apresentada; ano de deposito.

Rodrigues, CBF. Estudo morfométrico de mucosa palatina com alteracbes
provocadas por prétese total com camara de succao [dissertacdo]. Bauru (SP):

Faculdade de Odontologia de Bauru, Universidade de Sao Paulo; 1988.
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Feniman MR. Emissdes otoacusticas evocadas por “click” em individuos com
audicao normal [tese]. Bauru (SP): Faculdade de Odontologia de Bauru,
Universidade de Sao Paulo; 1993.

Janson GRP. Estudo tridimensional das assimetrias dentarias e esqueléticas na ma
oclusédo de classe Il, subdivisdo 1 [tese]. Bauru (SP): Faculdade de Odontologia de
Bauru, Universidade de Sao Paulo; 1998.

5.1.4 Memorial

ABNT

FENIMAN, M. R. Memorial. 2004. 473 p. Concurso para Docéncia — Faculdade de
Odontologia de Bauru, Universidade de Sao Paulo, Bauru, 2004.

Vancouver
Feniman MR. Memorial [livre-docéncia]. Bauru: Faculdade de Odontologia de Bauru,
Universidade de Sao Paulo; 2004.

5.1.5 Relatérios

ABNT

MONDELLI, J. Ligas metalicas. Bauru: Faculdade de Odontologia de Bauru,
Universidade de Sao Paulo, 1985. 35 p. (Relatério final, Processo FINEP n. XXX).

Vancouver
Mondelli J. Ligas metalicas. Bauru (SP): Universidade de Sao Paulo, Faculdade de
Odontologia de Bauru; 1985. Relatorio final: Processo FINEP n. XXXX.

5.1.6 Publicacoes Periddicas e Seriadas Consideradas no Todo (Colecao)
ABNT

ANNALS INTERNAL OF MEDICINE. Philadelphia: American College of Physicians,
1927- .Mensal. ISSN 0003-4819.

Vancouver
Annals Internal of Medicine. Philadelphia: American College of Physicians; 1927- .

5.1.7 Periddicos/Revistas Consideradas em Parte (Fasciculos no Todo)
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ABNT
REVISTA DA ASSOCIACAO PAULISTA DE CIRURGIOES DENTISTAS. Séao Paulo:
APCD, v. 13, n. 2, mar./abr. 1959.

Vancouver

Revista da Associagao Paulista de Cirurgides Dentistas. Sado Paulo; 1959;13(2).

5.1.8 Artigos e/ou Matérias de Periédicos/Revistas
Para abreviatura dos titulos de periddicos e dos meses observar o item 5.7
deste Manual.

o Artigo com um autor
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do periddico/revista abreviado. Local de publicagdo (cidade), volume,
fasciculo, paginacao inicial e final do artigo, periodo e ano de publicacao.
VARELLA, J. A. F. Fatores bioldgicos no preparo da cavidade. Rev Assoc Paul Cir
Dent, S&o Paulo, v. 15, n. 3, p. 149-154, maio/jun. 1961.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periddico abreviado. Ano de publicagéo, volume(fasciculo): paginagéo inicial e final
do artigo.

Varella JAF. Fatores biologicos no preparo da cavidade. Rev Assoc Paul Cir Dent.
1961;15(3):149-54.

o Artigo com Dois Autores
ABNT
BAINTON, R.; LIZI, E. Cardiac asystole complicating zygomatic arch fracture. Oral
Surg Oral Med Oral Pathol, Saint Louis, v. 64, n. 1, p. 24-25, July 1987.

Vancouver
Bainton R, Lizi E. Cardiac asystole complicating zygomatic arch fracture. Oral Surg
Oral Med Oral Pathol. 1987;64(1):24-5.
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J Artigo com Mais de Trés Autores
ABNT
MARTIN, H. et al. Ultrasonic versus hand filing of dentin: a quantitative study. Oral
Surg Oral Med Oral Pathol, Saint Louis, v. 49, n. 1, p. 79-81, Jan. 1980.

Artigo com Mais de Seis Autores

Vancouver

D'Alpino PH, Wang L, Rueggeberg FA, Svizero NR, Pereira JC, Pashley DH, et al.
Bond strength of resin-based restorations polymerized with different light-curing
sources. J Adhes Dent. 2006;8(5):293-8.

o Artigo Traduzido
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo traduzido:
subtitulo. Indicagéo do tradutor. Titulo do periédico abreviado, Local de publicacao
(Cidade), volume, fasciculo, paginagao inicial e final do artigo, periodo e data de
publicacdo. Traducdo de: Titulo original do artigo: subtitulo. Titulo do periédico
original, volume, fasciculo, paginagéo inicial e final do artigo, periodo e ano de
publicacao.
MARKUS, A. F.; POSWILLO, D. E.; SEMPLE, J. Radiografia panoramica inversa.
Traducgéao Orivaldo Tavano. RGO (Porto Alegre), Porto Alegre, v. 36, n. 1, p. 38-41,
jan./fev. 1988. Tradugéo de: The reverse panoral radiograph. Br Dent J, London, v.
162, n. 4, p. 145-148, Feb. 1987.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo traduzido: subtitulo.
Indicacdo de tradutor. Titulo do periddico abreviado. Ano de publicacao,
volume(fasciculo):paginagéo inicial e final do artigo. Tradugdo de: Titulo do artigo
original. Titulo do peridédico original. Ano de publicacdo, volume(fasciculo):paginacao
inicial e final do artigo.

Markus AF, Poswillo DE, Semple J. Radiografia panoramica inversa. Trad. Orivaldo
Tavano. RGO (Porto Alegre). 1988; 36(1):38-41. Tradugéo de: The reverse panoral
radiograph. Br Dent J. 1987;162(4):145-8.
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o Artigo sem Autoria
ABNT
TITULO do artigo (primeira palavra do titulo em letras maitsculas): subtitulo. Titulo
do periddico abreviado, Local de publicagcdo (Cidade), volume, fasciculo,
paginacao inicial e final do artigo, periodo e ano de publicagéo.
BOCHECHOS com solucdes de fluor. Rev Bras Odontol, Rio de Janeiro, v. 17, n. 1,
p. 16-17, jan. 1982.

Vancouver

Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do periddico abreviado. Ano de publicagao, volume
(fasciculo); paginacao e final de artigo.

Bochechos com solugdes de fluor. Rev Bras Odontol. 1982;17(1):16-7. Cartas ao
Editor.

. Artigo no Prelo
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do periédico abreviado, Local de publicacdo (Cidade), volume, fasciculo,
paginacao inicial e final do artigo, periodo e ano de publicacdo. Nota complementar
indicando artigo no prelo.
PESCININI SALZEDAS, L. M.; QUIRINO LOUZADA, M. J.; OLIVEIRA FILHO, A. B.
de. Radiopacity of restorative materials by using digital image. J Appl Oral Sci,
Bauru, 2006. In press.

Importante: quando o artigo estiver em portugués usar o termo “No prelo”.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periédico abreviado. Ano de publicacdo. Nota complementar indicando artigo no
prelo.

Pescinini Salzedas LM, Quirino Louzada MJ, Oliveira AB Filho. Radiopacity of
restorative materials by using digital image. J Appl Oral Sci. In press 2006.

Importante: quando o artigo estiver em portugués usar o termo “No prelo”.
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o Sem Indicacao de Volume e Fasciculo
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do periodico abreviado, Local de publicacdo (Cidade), paginagao inicial e
final do artigo, periodo e ano de publicacéao.
SCHWARTZ, L. Pain involving the temporomandibular articulation. Dent Clin North
Am, Philadelphia, p. 515-528, July 1959.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periddico abreviado. Ano de publicagéo:paginacéo inicial e final do artigo

Schwartz L. Pain involving the temporomandibular articulation. Dent Clin North Am.
1959:515-28.

o Sem Indicacao de Volume
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do peridodico abreviado, Local de publicacado (Cidade), fasciculo, paginacao
inicial e final do artigo, periodo e ano de publicagéo.
TURAN, I.; WREDMARK, T.; FELLANDER-TSAI, L. Arthroscopic ankle arthrodesis in
rheumatoid arthritis. Clin Orthop, Philadelphia, n. 320, p. 110-114, Nov. 1995.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periédico abreviado. Ano de publicacao;(fasciculo):paginacao inicial e final do artigo
Turan I, Wredmark T, Fellander-Tsai L. Arthroscopic ankle arthrodesis in rheumatoid
arthritis. Clin Orthop.1995;(320):110-4.

. Sem Indicacao de Fasciculo
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do periddico abreviado, Local de publicacdo (Cidade), paginacao inicial e
final do artigo, periodo e ano de publicagéo.
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SCHWARTZ, L. Pain involving the temporomandibular articulation. Dent Clin North
Am, Philadelphia, p. 515-528, July 1959.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periédico abreviado. Ano de publicacao:paginacéo inicial e final do artigo

Schwartz L. Pain involving the temporomandibular articulation. Dent Clin North Am.
1959:515-28.

o Volume com Suplemento
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do periddico abreviado, Local de publicacdo (Cidade), volume, paginacao
inicial e final do artigo, periodo e ano de publicagdo. Nota complementar indicando
suplemento.
Importante: Quando ndo ha indicacao de fasciculo, o suplemento se refere ao
volume do periddico.
ARAB, L. et al. Nutrition and health: a survey of young and women in Heidelberg.
Ann Nutr Metab, Basel, v. 26, p. 1-34, 1982. Supplement 1.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periddico abreviado. Ano de publicagao, volume Indicagédo de suplemento:paginacao
inicial e final do artigo

Arab L, Schellenberg B, Schlierf G, Blum M, Geiss R, Heinrich B, et al. Nutrition and
health: a survey of young and women in Heidelberg. Ann Nutr Metab. 1982;26 Suppl
1:1-244.

o Fasciculo com Suplemento
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do periddico abreviado, Local de publicacdo (Cidade), volume, fasciculo,
paginacao inicial e final do artigo, periodo e ano de publicacdo. Nota complementar
indicando suplemento.
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Importante: quando ha indicacao de fasciculo, o suplemento se refere ao mesmo.
PAYNE, D. K.; SULLIVAN, M. D.; MASSIE, M. J. Women’s psychological reactions to
breast cancer. Semin Oncol, New York, v. 23, n. 1, p. 89-97, Oct. 1996. Supplement

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periédico abreviado. Ano de publicagao, volume(fasciculo Indicagdo de suplemento):
paginacao inicial e final do artigo.

Payne DK, Sullivan MD, Massie MJ. Women’s psychological reactions to breast
cancer. Semin Oncol. 1996;23(1 Suppl 2):89-97.

o Numeros Especiais
ABNT
SOBRENOME(S) DO AUTOR, PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo do periodico abreviado, Local de publicacdo (Cidade), volume, paginacao
inicial e final do artigo, periodo e ano de publicagdo. Nota complementar indicando
namero especial.
RABELLO, T. Research proposal: evaluation of the ART approach in elderly patients.
J Appl Oral Sci, Bauru, v. 14, p. 30-33, 2006. Special issue.

Vancouver

Sobrenome(s) do Autor Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo. Titulo do
periédico abreviado. Ano de publicacdo; volume(indicagdo de numero especial)
paginacéo inicial e final do artigo

Importante: Para artigos na lingua portuguesa indicar numero especial pela
expressao (n. esp.).

Rabello T. Research proposal: evaluation of the ART approach in elderly patients. J
Appl Oral Sci. 2006;14(sp. issue):30-3.

5.1.9 Artigos de Jornais

ABNT

SOBRENOME(S) DOS AUTOR(ES), PRENOME(S) (INICIAIS). Titulo da matéria:
subtitulo. Titulo do Jornal, local de publicacédo (cidade), ano de publicagdo. Secao,

caderno ou parte do jornal, paginagdo ou numero da coluna.
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SEABRA, M. L. Troca de 6leo: pesquisadores americanos descobrem substancia
com efeito antiinflamatério no azeite. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 23 fev. 2006.
Folha equilibrio, p. 4-6.

HOFLING, E. Livro descreve os 134 tipos de aves do campus da USP. [Depoimento
a Luiz Roberto de Souza Queiroz]. O Estado de Sao Paulo, Sao Paulo, 15 out.
1993. Cidades, Caderno 7, p.15.

Vancouver

Sobrenome(s) dos autor(es), Prenome(s) (iniciais). Titulo da matéria: subtitulo. Titulo
do Jornal, ano més dia; Se¢éo: paginagéo.

Seabra ML. Troca de 6leo: pesquisadores americanos descobrem substancia com
efeito antiinflamatorio no azeite. Folha de S&o Paulo. 2006 fev. 23; Folha
equilibrio:4-6.

Hofling E. Livro descreve os 134 tipos de aves do campus da USP [Depoimento a
Luiz Roberto de Souza Queiroz]. O Estado de Sao Paulo. 1993 out. 15;Cidades,
Caderno 7:15.

Importante: Para as normas ABNT e Vancouver, quando ndao houver Secao,

Caderno ou Suplemento, a paginacao do artigo precede a data.

5.1.10 Patentes

ABNT

NOME DA INSTITUICAO DEPOSITANTE. Autoria na ordem direta. Titulo. Sigla do
pais nimero da patente, data de depdsito.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. José Mondelli; Aquira Ishikiriama. Ligas a base
de cobre segundo o sistema cobre-niquel-manganés para restauracoes
metalicas fundidas e préteses fixas. BR n. PI 8801919, 15 abr.1988.

Vancouver

Sobrenome dos Autores Prenome (iniciais), inventores; instituicAo depositante.
Titulo. Sigla do pais numero da patente, nimero da patente, ano més e dia.

Mondelli J, Ishikiriama A, inventores; Universidade de Sao Paulo, depositante. Ligas
a base de cobre segundo o sistema cobre-niquel-manganés para restauracoes
metdlicas fundidas e proteses fixas. BR Pl1 8801919. 1988 abr. 15.
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5.1.11 Eventos Cientificos no Todo

. Evento no Todo sem Editor(es)
ABNT
NOME DO EVENTO, numeracao em arabico se houver seguido de ponto final, ano,
local de realizacdo do evento. Titulo do documento (Anais, Atas, Resumos...)
Local de publicagéo: Editora, ano de publicagdo. Paginagao.
JORNADA ACADEMICA DE ARACATUBA “PROF. DR. PAULO SERGIO PERRI DE
CARVALHQ”, 22., 2002, Aracatuba. Anais... Aragcatuba: UNESP; 2002. 203 p.

Vancouver

Titulo do evento; ano més data de realizagdo; Local de realizagdo (Cidade),
Pais/Estado. Local de publicagéo: Editora; ano de publicacao.

Anais da 222 Jornada Académica de Aracatuba “Prof. Dr. Paulo Sérgio Perri de
Carvalho”; 2002 maio 22-25; Aragatuba, SP. Aracatuba: UNESP; 2002.

o Evento no Todo com Editor(es)
ABNT
SOBRENOME(S) DO(S) EDITOR(ES), PRENOME(S) INICIAIS. Titulo do evento,
Ano, Local de publicacao (Cidade). Titulo do documento (Anais, Atas, Programas
e Resumo...) Local de Publicagdo (Cidade): Editora, ano de publicagdo. Paginagao
do documento
MOSSEY, P. et al. (Ed.). International Task Force Meeting on Craniofacial
Anomalies: Developing Strategies for Cost-Effective Treatment and Preventive
Interventions for Cleft Lip and Palate, 1998, Bauru. Abstracts... Bauru: HRAC-USP,
1998. [52] p.

Vancouver

Sobrenome(s) do(s) editor(es), Prenome(s) iniciais. Titulo do evento; ano més data
de realizacdo. Local de realizacao (Cidade), Pais. Local de publicacao: Editora; ano
de publicacéo.

Mossey P, Trindade IEK, Shaw WC, Freitas JAS, editors. Abstracts of the
International Task Force Meeting on Craniofacial Anomalies: Developing Strategies
for Cost-Effective Treatment and Preventive Interventions for Cleft Lip and Palate;
1998 Oct 2-5; Bauru, SP. Bauru: HRAC-USP; 1998.
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5.1.12 Trabalho Apresentado em Evento

ABNT

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), PRENOME(S) INICIAIS. Titulo do trabalho.In:
TITULO DO EVENTO, Numero do evento., Ano, Local de publicacdo (Cidade).
Titulo do documento (Anais, Atas, Programas e Resumo...) Local de Publicacao
(Cidade): Editora, ano de publicagdo. Paginacdao do documento

BARBOSA, A. H. G.; GRISI, D. C. Infiltragdo marginal coronaria apds obturacéo de
canal e preparo para receber coroa com pino. In: JORNADA ACADEMICA DE
ARACATUBA “PROF. JOSE OLIVIO VICTOR”, 17., 1997, Aragatuba. Anais...
Aracatuba: Faxpress Copiadora, 1997. p. 25.

Vancouver

Sobrenome(s) do(s) autor(es), Prenome(s) iniciais. Titulo do trabalho. In: Titulo do
evento; ano més data de realizagdo. Local de realizagao (Cidade), Estado. Local

de publicacao: Editora; ano de publicagao. Paginacao.

Barbosa AHG, Grisi DC. Infiltracdo marginal coronaria ap6s obturagdo de canal e
preparo para receber coroa com pino. In: Anais da 172 Jornada Académica de
Aracatuba “Prof. José Olivio Victor”; 1997 maio 22-24; Aracatuba, SP. Aracatuba:
Faxpress Copiadora; 1997. p. 25.

5.1.13 Trabalho Apresentados em Evento e Nao Divulgado Formalmente

ABNT

SOBRENOME DO(S) AUTOR(ES), PRENOME(S) INICIAIS. Titulo do trabalho
apresentado. Trabalho apresentado no (a) Nome do evento em que o trabalho foi
apresentado, Cidade, més e ano de realizagdo do evento.

MAZZONETTO, R. Reimplante dentario. Trabalho apresentado ao 13° Congresso
Latino-Americano de Odontologia, Maceid, ago. 1985.

Vancouver

Autoria. Titulo do trabalho [trabalho apresentado]. Nome do evento em que o
trabalho foi apresentado; ano més e dias; Cidade, Estado.

Mazzonetto R. Reimplante dentario [trabalho apresentado]. 13° Congresso Latino-

Americano de Odontologia; 1985 ago 10-15; Maceio, AL.
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5.1.14 Resumos de Eventos Publicados em Periddicos

ABNT

SOBRENOME DO(S) AUTOR(ES), PRENOME(S) INICIAIS. Titulo do trabalho.
Titulo do periodico abreviado, Local de publicacdao (Cidade), volume, numero,
pagina inicial e final do resumo, més ano de publicagdo do periddico. Abstract.
Apresentado no (a) Nome do evento em que o trabalho foi apresentado, Cidade,
més e ano de realizagdo do evento.

Importante: Quando o trabalho estiver na lingua portuguesa substituir Presented at
por Apresentado no(a).

CEFALY, D. F. G.; RIBEIRO, L. L.; NAVARRO, M. F. de L. Effect of time on the
diametral tensile strenght of resin-modified glass ionomer cements. J Dent Res,
Chicago, v. 77, n. 5, p. 1149, May 1988. Abstract 50. Presented at 14th Annual
Meeting of the Brazilian Society for Dental Research, Aguas de Sdo Pedro, Sept.
1997.

Vancouver

Autoria. Titulo do trabalho [resumo do numero]. Titulo do periédico abreviado. Ano;
volume (numero): paginagao. Apresentagdo no Nome do evento em que o trabalho
foi apresentado; ano més e dias; cidade, Sigla do Estado.

Cefaly DFG, Ribeiro LL, Navarro MFL. Effect of time on the diametral tensile strenght
of resin-modified glass ionomer cements [abstract 50]. J Dent Res. 1988;77(5):1149.
Presented at 14th Annual Meeting of the Brazilian Society for Dental Research;
1997Sep 6-10; Aguas de Sao Pedro, SP.

5.1.15 Referéncias Legislativas

o Constituicao Federal
ABNT
PAIS. Constituicao (data da promulgagao). Titulo. Local: Editor, Ano de publicagao.
Numero de paginas ou volumes. Notas.
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado, 1988. 168 p.

Vancouver
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Pais. Constituicdo (data da promulgacao). Titulo. Local: Editor, Ano de publicacao.
Numero de paginas ou volumes. Notas.

Brasil. Constituicao (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia,
DF: Senado; 1988.

o Emenda Constitucional
ABNT
BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n. 9, de 9 de novembro de
1995. Da nova redagéo ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e inserindo
paragrafos. Lex: coletanea de legislagéo e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966,
out./dez. 1995.

Vancouver
Brasil. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n. 9, de 9 de novembro de 1995.
Da nova redagdo ao art. 177 da Constituicao Federal, alterando e inserindo

paragrafos. Lex: coletanea de legislacao e jurisprudéncia. 1995;59:1966.

o Medida Provisoéria
ABNT
BRASIL. Medida proviséria no 1569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.
Secéo 1, p. 29514.

Vancouver

Brasil. Medida proviséria no 1569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF (1997 dez 14);Sec.
1:29514.

o Decreto Lei e Decreto
ABNT
PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero da Lei e data (dia, més,
ano). Ementa. Publicacao, Poder Executivo, Legislativo ou Judiciario, Local de
publicacdo, data dia, més, ano. Sec¢éo, pagina.
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BRASIL. Decreto lei no 2423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para
pagamento de gratificacbes e vantagens pecuniarias aos titulares de cargos e
empregos na Administracdo Federal direta e autarquica e da outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF,
8 abr. 1988. Sec¢éo 1, p. 6009.

SAO PAULO (Estado). Decreto no 51.213, de 20 de outubro de 2006. Dispde sobre
abertura de crédito suplementar ao Or¢camento Fiscal na Cia. de Tecnologia de
Saneamento Ambiental - CETESB, visando ao atendimento de Despesas com
Pessoal e Encargos Sociais. Diario Oficial [do] Estado de Sao Paulo, Poder
Executivo, Sdo Paulo, 21 out. 2006. Se¢éo 1, p. 1.

Vancouver

Pais, Estado ou Municipio. Lei ou Decreto numero da Lei e data ( dia, més, ano).
Ementa. Publicacdo, Poder Executivo, Legislativo ou Judiciario, Local de publicacao
(ano més dia); Sec. Numero: pagina.

Brasil. Decreto lei no 2423 de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para
pagamento de gratificacbes e vantagens pecuniarias aos titulares de cargos e
empregos na Administracdo Federal direta e autarquica e da outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia (1988
abr 8); Sec. 1:6009.

Sao Paulo (Estado). Decreto no 51.213 de 20 de outubro de 2006. Dispde sobre
abertura de crédito suplementar ao Or¢camento Fiscal na Cia. de Tecnologia de
Saneamento Ambiental - CETESB, visando ao atendimento de Despesas com
Pessoal e Encargos Sociais. Diario Oficial [do] Estado de Sao Paulo, Poder
Executivo, Sdo Paulo (2006 out 21); Sec 1:1.

. Resolucoes, Portarias etc.
ABNT
PAIS, ESTADO, MUNICIPIO ou AUTARQUIA. Resolucdo ou Portaria, nimero da
Resolucdo e data ( dia, més, ano). Ementa. Publicacao, Poder Executivo,
Legislativo ou Judiciario, Local de publicacédo, data dia, més, ano. Secao, pagina.
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Portaria no GR-2448, de 14 de abril de 1989.

Dispbée sobre concessdo de abonos de faltas, afastamentos e licengas aos
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servidores, por motivo de doenca. Diario Oficial [do] Estado de Sao Paulo, Poder
Executivo, Sao Paulo, 15 abr. 1989. Secéo 1, p. 19.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugao no 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio de
Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de
revogacao do paragrafo 20, do artigo 10 da Resolugédo no 72, de 1990. Colecao de
Leis da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157,
maio/jun. 1991.

Vancouver

Pais, Estado, Municipio ou Autarquia. Lei ou Decreto numero da Lei e data (dia,
més, ano). Ementa. Publicagdo, Poder Executivo, Legislativo ou Judiciario, Local de
publicacdo (ano més dia); Sec. NUumero: pagina.

Universidade de Sao Paulo. Portaria no GR-2448 de 14 de abril de 1989. Dispde
sobre concesséo de abonos de faltas, afastamentos e licengas aos servidores, por
motivo de doenca. Diario Oficial [do] Estado de Sao Paulo, Poder Executivo, Sao
Paulo (1989 abr 15); Sec. 1:19.

Brasil. Congresso. Senado. Resolugdo no 17 de 1991. Autoriza o desbloqueio de
Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de
revogacao do paragrafo 20, do artigo 10 da Resolugdo no 72, de 1990. Colecéo de
Leis da Republica Federativa do Brasil. 1991;183:1156-7.

5.1.16 Documentos Eletrénicos

Entende-se por documento eletrénico aquele disponivel em formato eletronico
acessivel por computador. A referéncia desses documentos difere-se pelo acréscimo
de algumas informagdes como: tipo de suporte que o material € encontrado, data de
acesso e disponibilidade (endereco eletrdnico), para documentos online. Os tipos de
suporte em que podem ser encontrados sdo: online (via Internet), CD ROM,
Disquetes, Fitas magnéticas, etc.

o Documentos de Acesso em Meio Eletronico
Quando se tratar de documentos obtidos via www, utiliza-se a mesma estrutura das
referéncias ja apresentadas, porém, acrescenta-se as informacdes referentes a URL
e data de acesso ao documento.
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o Monografia no Todo em Meio Eletrénico
ABNT
FORTES, J. C; SANTOS, J. E. Codigo civil: anotado e comparado. 2. ed. rev.
Fortaleza: Editora Fortes, 2005. 1 CD-ROM.

Vancouver
Fortes JC, Santos JE. Cédigo civil: anotado e comparado [CD-ROM]. 2. ed.
Fortaleza: Editora Fortes; 2005.

o Parte de Monografia em Meio Eletrénico
ABNT
GUSMAOQ, L. C. B. Anatomia arterial e venosa aplicada. In: PITTA, G. B. B.;
CASTRO A. A.; BURIHAN, E. Angiologia e cirurgia vascular: guia ilustrado. Maceio:
LavaMed, [200-7]. Disponivel em:
<http://www.lava.med.br/LIVRO/INDEX.HTM#capit>. Acesso em: 31 out. 2006.

Vancouver

Gusmao LCB. Anatomia arterial e venosa aplicada. In: Pitta GBB, Castro AA,
Burihan E. Angiologia e cirurgia vascular: guia ilustrado [livro na internet]. Maceio:
LavaMed; [200-7] [acesso 2006 out 31]. Disponivel em:
http://www.lava.med.br/LIVRO/INDEX.HTM#capit.

o Teses e Dissertacoes em Meio Eletronico
ABNT
ANGELIERI, F. Comparacao dos efeitos cefalométricos promovidos pelos
aparelhos extrabucal cervical e Pendulum. 2005. 142 f. Tese (Doutorado em
Ortodontia) — Faculdade de Odontologia de Bauru, Universidade de Sao Paulo,
Bauru, 2005. Disponivel em:
<http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/25/25134/tde-
23032006-101144/publico/FernandaAngelieri.pdf>. Acesso em: 9 nov. 2006.

Vancouver
Angelieri F. Comparagdo dos efeitos cefalométricos promovidos pelos aparelhos
extrabucal cervical e Pendulum [tese na internet]. Bauru (SP): Universidade de Séo
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Paulo; 2005 [acesso em 2006 nov 9]. Disponivel em:
http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/25/25134/tde-23032006-
101144/publico/FernandaAngelieri.pdf.

J Artigo de Periédico em Meio Eletrénico
ABNT
PIOVESA, E. M.; DEMARCO, F. F.; PIVA, E. Fiber-reinforced fixed partial dentures:
a preliminary retrospective clinical study. J Appl Oral Sci, Bauru, v. 14, n. 2, p.
100-104, Apr./May 2006. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/jaos/v14n2/a07v14n2.pdf>. Acesso em: 31 out. 2006.

Vancouver

Piovesa EM, Demarco FF, Piva E. Fiber-reinforced fixed partial dentures: a
preliminary retrospective clinical study. J Appl Oral Sci [serial on the internet]. 2006
[cited 2006 out 31];14(2):100-4. Available from:
http://www.scielo.br/pdf/jaos/v14n2/a07v14n2.pdf.

Nota: Quando se tratar de trabalhos na lingua inglesa as indicagcdes de URL e

acesso sdo também na lingua inglesa.

o Evento como um Todo em Meio Eletrénico
ABNT
SIMPOSIO INTERNACIONAL DE INICIAGAO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE DE
SAO PAULO, 13., 2005, Ribeirdo Preto. Anais eletrdnicos...S4o0 Paulo: USP, 2005.
Disponivel em: < http://www.usp.br/siicusp/13osiicusp/aprovados/index02.htm>.
Acesso em: 31 out. 2006.

Vancouver

Anais do130 Simpésio Internacional de Iniciacao Cientifica da Universidade de Sao
Paulo; 2005; Ribeirao Preto, SP [anais eletrénicos]. Sao Paulo: USP; 2005 [acesso
em 2006 out 31]. Disponivel em:

http://www.usp.br/siicusp/13osiicusp/aprovados/index02.htm.

o Trabalho Apresentado em Evento em Meio Eletronico
ABNT
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OLIVEIRA, A. N.; NICOLIELO, A. P.; FENIMAN, M. R. Situagdo profissional dos
fonoaudidlogos graduados em uma universidade publica. In: SIMPOSIO
INTERNACIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE DE SAO
PAULO, 13., 2005, Ribeirao Preto. Anais eletronicos... Sdo Paulo: USP, 2005.
Resumo n. 2418. Disponivel em:
<http://www.usp.br/siicusp/13osiicusp/aprovados/index02.htm>. Acesso em: 31 out.
2006.

Vancouver

Oliveira AN, Nicolielo AP, Feniman MR. Situacao profissional dos fonoaudi6logos
graduados em uma universidade publica [Resumo n. 2418]. In: Anais do 13°
Simposio Internacional de Iniciagcdo Cientifica da Universidade de Sao Paulo; 2005;
Ribeirdo Preto, SP [anais eletrénicos]. Sao Paulo: USP; 2005 [acesso em 2006 out

31]. Disponivel em: http://www.usp.br/siicusp/13osiicusp/aprovados/index02.htm.

5.1.17 Banco de Dados, Base de Dados e Lista de Discussao

ABNT

DEDALUS: banco de dados bibliograficos da USP. Disponivel em:
<http://dedalus.usp.br:4500/ALEPH/POR/USP/USP/USP>. Acesso em: 7 nov. 2006.

BIREME — Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da
Saude. LILACS: Literatura Latino Americana e do Caribe em Ciéncias da Saude.
Sao Paulo, [199-7]. Disponivel em: <http://bases.bireme.br/cgi-
bin/wxislind.exe/iah/online/?IsisScript=iah/iah.xis&base=LILACS&lang=p>.  Acesso
em: 7 nov. 2006.

BIB_VIRTUAL - Lista de Discussdo e Divulgacao sobre Bibliotecas e Informacao
Digital na Internet. Lista mantida pelo IBICT — Instituto Brasileiro de Informagédo em
Ciéncia e Tecnologia. Disponivel em: <bib_virtual@ibict.br>. Acesso em: 7 nov.
2006.

Vancouver

DEDALUS [banco de dados]. S&o Paulo: SIBi/USP; c1997 [acesso em 2006 nov 7].
Disponivel em: http://dedalus.usp.br:4500/ALEPH/POR/USP/USP/USP.

BIREME — Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da

Saude. LILACS: Literatura Latino Americana e do Caribe em Ciéncias da Saulde
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[base de dados na internet]. Sdo Paulo; [199-7] [atualizada em 2006 ago. 2; acesso
em 2006 nov. 7]. Disponivel em: http://bases.bireme.br/cgi-
bin/wxislind.exe/iah/online/?lsisScript=iah/iah.xis&base=LILACS&lang=p.

Bib_Virtual — Lista de Discusséao e Divulgacao sobre Bibliotecas e Informacéao Digital
na Internet [lista de discussao]. Lista mantida pelo IBICT — Instituto Brasileiro de
Informacdo em Ciéncia e Tecnologia [acesso em 2006 nov 7]. Disponivel em:
bib_virtual@ibict.br.

6 ESTRUTURA GRAFICA

6.1 FORMATO

De acordo com a NBR 14724/2005, os textos devem ser apresentados em
papel branco, formato A4 (21,0 cm. X 29,7 cm.), digitados no anverso (um unico
lado) da folha.

6.2 MARGENS

Margem esquerda: 3 cm.
Margem direita: 2 cm.
Margem superior: 3 cm.

Margem inferior: 2 cm.

6.3 FONTE (OU TIPOS DE LETRAS)

Recomenda-se que se utilizem as fontes Time New Roman ou Arial,
tamanho 12 para os titulos, subtitulos e o corpo do texto, e tamanho menor, fonte
11, para as citagdes fora do corpo do texto, ou seja, citagdes longas, com recuo
especifico, bem como notas de rodape.

Importante: é necessario que o autor do trabalho opte por apenas 1 (uma) das
formas de fonte (Times New Roman ou Arial), para que o trabalho apresente
configuracdo padronizada. Na capa e a folha de rosto deve ser utilizada fonte 14,
com excegao do texto explicativo sobre a natureza do trabalho, o local e ano de

entrega (tamanho fonte 12).
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6.4 ESPACAMENTOS/ ESPACEJAMENTOS

Todo o texto deve ser digitado espaco 1,5. As citacdes longas (com mais
de trés linhas), as notas de rodapé, as referéncias e os resumos em Lingua
vernacula e em Lingua estrangeira devem ser digitados em espago simples.

Os titulos das secdes devem ser separados do texto que os precede ou que 0s
sucede por duas entrelinhas (um espacgo 1,5).

Importante: essas configuracbes estdo disponiveis no Editor de textos Word for
Windows, na segdo FORMATAR> PARAGRAFO>ESPACAMENTO.

6.5 RECUOS

A NBR 14724/2005 nao mais menciona a utilizacdo do recuo (ou falta dele)
no inicio de paragrafos, na margem esquerda da pagina, deixando a critério do
escritor utilizar ou ndo a tecla “TAB” para recuar alguns centimetros a margem
esquerda do texto.

Todavia, o digitador devera usar o recuo na primeira linha (paragrafo) de 2 cm,
procurando padronizar suas margens do comeco ao fim do trabalho. Os recuos para

citacoes longas é 4 cm a esquerda e nenhum recuo a direita.
6.6 PAGINACAO

A contagem da paginacdo do trabalho académico devera ser feita a
partir da folha de rosto (imediatamente apds a capa), incluindo dedicatorias,
agradecimentos, epigrafes, sumarios, resumos, etc. Porém, a impressdo da
numeracao da pagina somente devera aparecer a partir da introducao (que da
inicio a lista dos chamados elementos textuais) em algarismos arabicos, no canto
superior direito da pagina, devendo aparecer, sem interrup¢ao e progressivamente,
em todas as folhas a partir dessa se¢do, em fonte 11. A numeracao de paginas,
quando indicativa das obras citadas no corpo do trabalho devem seguir este padréo:
p. 1-9
p. 118-20
p. 340-402
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6.7 REGISTRO DOS MESES

A abreviagcao dos meses deve ser feita no seu idioma original

Més Portugués Inglés Espanhol Francés

Obs: as trés primeiras

letras sdo minusculas,

seguidas de ponto

final - exceto maio.
janeiro jan. Jan. Ene. Jan.
fevereiro fev. Feb. Feb. Fév.
margo mar. Mar. Mar. Mars.
abril abr. Apr. Abr. Avr.
maio maio May Mayo Mai
junho jun. June Jun. Juin
julho jul. July Jul. Juil
agosto ago. Aug. Ago. Aot
setembro set. Sept. Set. Sept.
outubro out. Oct. Oct. Oct.
novembro nov. Nov. Nov. Nov
dezembro dez. Dec. Dic. Dec.

7 CONSIDERACOES FINAIS SOBRE A DISSERTACAO

Todo trabalho escrito requer variadas leituras e revisGes, quer
relativamente ao contetudo, quer relativamente ao uso da lingua (aspectos
gramaticais). O autor de uma monografia deve estar atento ao equilibrio das varias
partes do texto.

E preciso coeréncia total, por exemplo, ndo é possivel que uma introdugao
apresente cinco paginas € um desenvolvimento (corpo do trabalho) com apenas trés
paginas. Comumente, uma introducdo tem de uma a trés paginas; o

desenvolvimento ocupa de 10 a 40 paginas; a conclusdao tem em média de uma a
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trés paginas; as referéncias relacionam 20 a 50 obras. Evidentemente, ela pode ser
menor ou maior, mantendo-se sempre, porém, a proporgao.

Para a elaboragdo da monografia é necessario um projeto de pesquisa. O
projeto segue a mesma padronizagao das normas do TCC/Monografia, no entanto

sua estrutura apresenta-se de forma diferenciada (Anexo L)
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